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EDITAL DE CONVOCACAO PROVA DE TITULOS

O Presidente da Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Publico, no uso de suas atribuices e
devidamente autorizado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, em obediéncia ao Edital n° 01/2024,
torna publico e CONVOCA os candidatos aprovados com nota igual ou superior a 47 (quarenta e sete)
pontos para prova envio dos titulos do Processo Seletivo Publico para provimento do quadro de vagas
permanente da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Passe.

Item.1 A prova de titulos, de carater classificatorio, sera realizada para todos os cargos. Somente serdo
avaliados os titulos dos candidatos que obtiverem o 47 (quarenta e sete) pontos de acordo com o
item “4S FASES DO PROCESSO SELETIVO PUBLICO”:

“Cada Prova Objetiva valera de 0 (zero) a 94 (noventa e quatro) pontos, de carater eliminatério e classificatério.
Serdo divididos os 94 (noventa e quatro) pontos pelo nimero de questdes que compfe a prova escrita, sendo que
cada questio terd o peso de acordo com o “DAS QUESTOES POR CARGO” deste Edital, considerando-se
classificados os candidatos que obtiverem, no minimo, 47 (quarenta e sete) pontos de acertos do total da prova, ndo
havendo possibilidade de aproximacgao de notas; ”

Item.2 A prova de titulos consistira em analise da documentacdo exigida exclusivamente com 0s
candidatos considerados habilitados na primeira etapa, compreende o exame dos documentos
apresentados para analise de pontuacdo de acordo com os critérios especificados na Tabela de
Titulos, abaixo:

PARA TODOS OS CARGOS

: ‘ VALOR
TITULO | VALOR MINIMO MAXIMO

COMPROVANTES

Copia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social e Declaracdo original
de tempo de servico, datada e assinada
Experiéncia pelo empregador, se realizado na area
Profissional | 01 (um) ponto por privada. Certiddo ou Declaragdo original
na area que ano trabalhado. de tempo de servico, emitida em papel
concorre timbrado, com carimbo do d4rgdo
expedidor, datado e assinado pelo 6rgédo
competente, quando realizado na area
publica.

06 pontos

Item. 3  Os candidatos aprovados, interessados e convocados para participar da prova de titulos, deverdo
enviar os Titulos, juntamente com o0 ANEXO deste edital, através da area do candidato no site
https://www.institutoseprod.com.br/ no periodo das 08:00 as 23:59 do dia 28 de abril de 2024;
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Na avaliacdo dos documentos, os titulos apresentados que excederem ao limite méaximo de pontos
estabelecidos na tabela deste item ndo serdo considerados;

Cada titulo sera considerado uma Unica vez e para uma unica situacdo. Dessa forma, o documento
sera avaliado para atender a um critério;

N&o serdo aferidos quaisquer titulos diferentes dos estabelecidos na tabela deste item;
Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencdo dos documentos
apresentados, o candidato tera anulada a respectiva pontuacdo atribuida, sem prejuizo das
cominagdes legais cabiveis;

N&o sera admitida, sob hipdtese alguma, o pedido de inclusdo de novos documentos apds 0 prazo
estabelecido no edital de convocacédo do envio dos titulos;

E de exclusiva responsabilidade do candidato a envio dos documentos e a comprovacdo dos
titulos;

As copias, declaracdes e documentos apresentados nao serdo devolvidos em hipdtese alguma;
Serd atribuida pontuacdo 0,00 (zero) ao candidato que ndo enviar os documentos no prazo
estabelecido no edital de convocacéo;

N&o havera segunda chamada para envio de documentos pertinentes a prova de titulos;

A lista com a nota obtida na prova de titulos serd publicada em edital, conforme item “DA
DIVULGACAO”;

Quanto ao resultado da prova de titulos, sera aceito recurso conforme o item “DOS RECURSOS”;
Todos os titulos deverdo ter estrita afinidade com a &rea profissional relativa ao cargo a qual o
candidato concorre.

Caso o candidato apresente mais de um comprovante de experiéncia profissional, relativa ao
mesmo periodo, somente um deles ser4 computado.

A comprovacao do tempo de servigo para fins de experiéncia profissional devera ser feita de uma
das seguintes formas:
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Item. 18 Experiéncia profissional em instituicdo privada — mediante registro na carteira de trabalho e
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previdéncia social (CTPS) acompanhado de declaracdo em papel timbrado da empresa, com
carimbo do CNPJ, emitida e assinada do responsavel do Setor de Pessoal ou equivalente em que
conste claramente as atividades exercidas, bem como a data (dia/més/ano) de inicio e de término
do trabalho realizado.
Experiéncia profissional em instituicdo publica — através de declaracdo ou certiddo do tempo de
servico expedida por reparticdo publica federal, estadual ou municipal, da administracdo direta ou
indireta. O documento devera ser oficial em papel timbrado, com carimbo do érgdo publico,
assinatura do responsavel do Setor de Pessoal ou equivalente e expressar claramente as atividades
exercidas, bem como a data (dia/més/ano) de inicio e de término do trabalho realizado.
Todo documento apresentado para fins de comprovacéo de experiéncia profissional devera conter
cargo, a data (dia/més/ano) de inicio e de término do trabalho realizado.

Na hipotese de o candidato ainda estar na vigéncia do contrato, registrado na CTPS devera
apresentar Declaracdo informando esta condicao.

N&do serd computado como experiéncia profissional o tempo de estagio, monitoria ou de
instrutor.
Serdo aceitas ainda declaracbes ou atestados oficiais de conclusdo do curso em que constem
necessariamente as disciplinas cursadas, frequéncia, avaliagdo e carga horéria.
Os documentos em lingua estrangeira, referentes a Experiéncia profissional ou cursos realizados,
somente serdo considerados quando traduzidos para a lingua portuguesa por tradutor juramentado
e revalidados por instituigdo brasileira.
As exigéncias como requisito basico do componente curricular ndo serdo atribuidos pontos.

Né&o serdo atribuidos pontos para:
a. As exigéncias como requisito basico
b. Documento apresentado para fins de comprovacdo de experiéncia profissional que ndo
contenha o cargo/funcdo ou data (dia/més/ano) de inicio e de término do trabalho realizado ou que
ndo estejam assinados pelo responsavel do setor de pessoal da instituicdo ou equivalente.
c. CTPS onde conste somente a data de admisséo sem apresentacao de declaracdo informando que
ainda estar na vigéncia do contrato.
d. Declaracdo de conclusdo de cursos em que a data de emissdo néo esteja atualizada ou assinada.
e. Comprovante de concluséo de curso emitido via internet sem o acompanhamento da impressao
da confirmacéo da autenticidade do documento.
f. Declaracdo que ndo esteja clara quanto a conclusao do curso;
g. Historico Escolar.
h. Declaracdo de conclusao de cursos sem especificacdo clara das disciplinas cursadas, frequéncia,
avaliacdo e carga horéria..

Séo Sebastido do Passé, 18 de margo 2024.

Presidente da Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Publico.
INSTITUTO SEPROD
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ANEXO — FORMULARIO PARA ENVIO DE TITULOS

Candidato

NUmero de inscricdo

Documento de identificagdo — nimero

Processo Seletivo

Cargo

Data / /

Declaro estar ciente dos termos do Edital
Assinatura:

Em cumprimento ao item “DA PROVA DE TITULOS”, encaminho os documentos para avaliagio.
Estou ciente de que os documentos entregues, ndao serdo devolvidos em hipétese alguma, uma vez que serdo
apensados aos demais documentos relativos ao Processo Seletivo. DECLARO, para efeitos legais, que a

falta ou incorrecdo de qualquer dos documentos que estiverem relacionados nesta ficha é de minha Unica
responsabilidade.

Em anexo, cdpia dos documentos e relacionados abaixo.

DOCUMENTO (S) ENVIADOS (S) (numerar o documento de acordo com o nimero da ordem especificada
abaixo):

ORDEM Titulo (especificar)
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